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Tietosuojaseloste

EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu
Paivitetty
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1. Rekisterinpitaja

Ristijarven kunta

Perusopetus

Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
séhkdposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi

2. Yhteyshenkil6
rekisteria koskevissa
asioissa

Rehtori Tiinaliisa Portano
Aholantie 28, 88400 Ristijarvi
Puh. 044 7159334 séhkdposti: tiinaliisa.portano@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Aamu- ja iltapéivatoiminnan seka koulun kerhotoiminnan asiakasrekisteri

4. Tietojarjestelman
nimi

5. Henkil6tietojen
kéasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Keréttavia tietoja kaytetdédn Ristijarven kunnan aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestdmiseen seka
laskutuksessa.
Koulun kerhotoiminnan jarjestamiseen ja laskuttamiseen

Henkilbtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kéasittely perustuu lainsdadan-
toon.

Lain saénnds, johon henkilttietojen kasittely perustuu:

Tietosuojalaki 1050/2018

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

6. Rekisterin tietosi-
séalto

Oppilaan tiedot:

- nimi

- syntymaaika

- osoite

- luokka-aste

- mahdolliset allergiat ja sairaudet

- mahdollinen erityisen tai tehostetun tuen tarve

Huoltajan tiedot:

- nimi

- puhelin ja s&hkdposti

- osoite

- tyo- tai opiskelupaikan nimi ja osoite

- tiedot toimintaan osallistumisen maérasta ja paikasta

7. Saanndénmukaiset
tietoldhteet

Oppilaan /huoltajan oma ilmoitus.

8. Henkil6tietojen
vastaanottajat (tieto-
jen saannénmukaiset
luovutukset)

Vastaanottajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkild&, viranomaista, virastoa tai
muuta elintd, jolle luovutetaan henkilttietoja (tietosuoja-asetus 4 art.).

Tietoja luovutetaan toiminnan ohjaajalle.

Tietoja luovutetaan lapsen opetuksen, ohjauksen ja kasvun tukemiseen tarvittaville henkildille.
Laskutusta hoitavalle palvelusihteerille luovutetaan laskutettavan yhteystiedot seka listaus toimin-
taan osallistumispaivista.
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9. Tietojen luovutus
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa ja niiden kayttéa valvotaan.

Verkkolevylla sailytettavat tiedot:
Tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutetut tyénte-
kijat.

11. Tietojen sailytta-
minen, arkistointi ja
havittaminen

Tietoja sailytetaédn kunnallisten asiakirjojen sailytysaikasuositusten mukaisesti. Pysyvasti séilytet-
tavat Kansallisarkiston paatos. Tietosuojaohjeistus.

12. Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalté vahvistus siita, etta hanta koskevia henkilétieto-
ja kasitellaan tai etta niité ei kasitelld. Jos henkiltietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus
saada paasy henkildtietoihinsa. Rekisterinpitjan on toimitettava jaljennés kasiteltavista henkilt-
tiedoista. Jos rekisterdity esittda pyynnodn sahkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa
sahkdisessa muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynt6 voidaan tehda myés henkildkohtaisen kaynnin yhteydessa. Jos pyyntd tehdaan henkil6-
kohtaisen kaynnin yhteydess&, on rekisterdidyn aina todistettava henkildllisyytensa. Henkilolli-
syys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkildllisyystodistuksella, joksi hyvaksy-
taan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle (ks. kohta 2), joka paattaa tarkastuspyyn-
ndn toteutuksesta. Tiedot antavat asiasta paattdneen maaraama henkil®.

Pyynto toteutetaan ilman aiheetonta viivytysté. Pyyntd voidaan evéta ainoastaan poikkeustapauk-
sessa. Jos pyynto evatdan, annetaan tasta rekisteroidylle kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekiste-
roidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Rekisterdidyn
oikeus tietojen oikai-
suun

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitija oikaisee ilman aiheetonta viivytysté rekiste-
roitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset
henkil6tiedot tdydennettynd muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta vir-
heellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Rekisteriasioista vastaavan henki-
16N, jérjestelman hoitajan tai muun vastaavan henkildn on valittdmésti virheen huomattuaan kor-
jattava virhe tai ilmoitettava siita henkildlle, jolla on riittavat oikeudet virheen korjaamiseen.

Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Muut henkilttieto-
jen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

Taman henkilérekisterin kohdalla sovellettavat rekisterdidyn oikeudet:

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytdd hanté koskevien henkiltietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkildtietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyyn-
non esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sdadetyssa ajassa (vahintdan kuukauden kuluessa).

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd héntd koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
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muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.). Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




