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1. Rekisterinpitaja

Ristijarven kunta
Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
sahkoposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi

2. Yhteyshenkil0 re-
kisteria koskevissa
asioissa

Krista Salmela, tiedonhallintasihteeri
Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
p. 044 715 9359, krista.salmela@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Asian- ja kokoushallinnan rekisteri

4. Henkil6tietojen kéa-
sittelyn tarkoitus

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Rekisteri sisaltda asiakirjojen kasittelyprosessit ja arkistoinnin tiedonohjauksen sek& toimielinten
kokoushallinnan.

5. Rekisterin tietosi-
salto

Henkilon yksil@intitiedot: nimi, yhteystiedot, henkildtunnus (séhkdinen tiedoksianto), luottamushen-
kildtiedot.

Tiedot asiakkaan vireille saattamista asioista ja niiden kasittelysta (vireilletulo, valmistelu, paatok-
senteko, tiedoksianto, muutoksenhaku, toimeenpano ja seuranta).

6. Saannénmukaiset
tietolahteet

Saapuneet ja lahteneet asiakirjat sekd kunnan omassa toiminnassa syntyneet asiakirjat.
Rekisteroidylta itseltdén hénen vireille saattamiensa asioiden yhteydessa.

7. Henkildtietojen
vastaanottajat (tieto-
jen sdannénmukaiset
luovutukset)

Henkilotietoja ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta.

8. Tietojen luovutus
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Paperiset asiakirjat skannataan jarjestelmaéan ja arkistoidaan tai havitetaan tietosuojamateriaalille
tarkoitetulla tavalla digitaaliseen muotoon saattamisen jéalkeen.

Tietojarjestelmissa kasiteltévat tiedot:
Tiedot on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla.

10. Tietojen séailytta-
minen, arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen
sailytysaikojen mukaisesta. Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten
ja Kuntaliiton suositusten mukaisesti.

11. Rekisterdidyn oi-
keus saada paasy
henkilétietoihin

Rekistertidylla on oikeus saada rekisterinpitgjélté vahvistus siitd, etta hanta koskevia henkilttie-
toja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos henkildtietoja kasitellaén, rekisterdidylla on oikeus
saada paasy henkilétietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennés kasiteltavista henkils-
tiedoista. Jos rekisterdity esittda pyynnon sahkdoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa
sahkoisessd muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).
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Pyynt6 voidaan tehdé myds henkildkohtaisen kéynnin yhteydessa. Jos pyyntd tehdéan henkilo-
kohtaisen kéaynnin yhteydessd, on rekisterdidyn aina todistettava henkildllisyytensa. Henkildlli-

syys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan ajo-
kortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkildkortti.

Tarkastuspyyntt osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle, joka paattaa tarkastuspyynnén toteutuk-
sesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen maaraama henkild. Pyynto toteutetaan ilman aiheetonta
viivytysta.

12. Rekisteréidyn oi-
keus tietojen oikai-
suun

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epétarkat tai virheelliset henkildtiedot otta-
malla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot tay-
dennettynd muun muassa toimittamalla lisaselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoi-
tuksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korja-
taan ilman aiheetonta viivytysta.

13. Muut henkil6tieto-
jen kasittelyyn liitty-
vét oikeudet

Rekisterdidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa henkildtietojen
kasittelya, oikeus kasittelyn rajoittamiseen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa ja oikeus tietojen
poistamiseen artiklan 17 mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.). Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




