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1. Rekisterinpitaja

Ristijarven kunta

Tekninen palvelualue / Ristijarven Vuokratalot Oy
Aholantie 25, 88400 Ristijarvi

sahkoposti: yhteispalvelu@ristijarvi.fi

2. Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Elinvoimapaallikkd Hannu Halinen
Aholantie 25, 88400 Ristijarvi
Puh. 040 753 1420, sahkdposti: hannu.halinen@ristijarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Vuokrasopimusten asiakasrekisteri

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Késittelyn tarkoitus:

Rekisterin tietoja kdytetdan vuokrakohteiden hallintaan ja vuokrasopimusten mukaisten vuokrien
perintaan.

Henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kéasittely perustuu lain
saadantoon.

Lain saannds, johon henkilétietojen kasittely perustuu:

Tietosuojalaki 1050/2018

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

5. Rekisterin
tietosisaltd

Henkildasiakkaan yksilointi- ja yhteystiedot: nimi, osoite, henkilétunnus, puhelinnumero ja
vuokraustiedot. Yritysasiakkaiden yhteystiedot: nimi, osoite, puhelin, y-tunnus ja kohteen
vuokraustiedot.

Tietoja ei yhdisteta muihin tiedostoihin.

6. Saannénmukaiset
tietolahteet

Asiakkaiden tiedot saadaan vuokrasopimuksen tekemisen yhteydessa asiakkaalta itseltédan.

7. Henkilotietojen
vastaanottajat
(tietojen
sdaanndénmukaiset
luovutukset)

Vastaanottajalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkil6d, viranomaista, virastoa tai
muuta elint&, jolle luovutetaan henkilttietoja (tietosuoja-asetus 4 art.)

Tietoja voidaan luovuttaa vain voimassa olevan lainsdddanndn sallimissa ja velvoittavissa
rajoissa. Palveluneuvojat saavat ndhtéavékseen vain vuokrasopimuksen kannalta valttAmattomat
tiedot. Lisdksi Pajox Oy:n henkilokunta saa tiedot vuokrien laskutuksen ja vuokranvalvonnan
hoitamiseksi.

8. Tietojen luovutus
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:

allekirjoitetut vuokrasopimukset ja siihen liittyva aineisto avainten luovutuksineen seka
irtisanomisineen sdilytetdan kansioissa lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmissa kasiteltévat tiedot:

Tietojarjestelmét on suojattu kayttajatunnuksilla ja salasanalla.
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10. Tietojen
sailyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa méaariteltyjen
séilytysaikojen mukaisesta. Sailytysajat on méadritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten
ja Kuntaliiton suositusten mukaisesti.

Tietoja sailytetadn kunnallisten asiakirjojen sailytysaikasuositusten mukaisesti. Pysyvasti
sailytettavat Kansallisarkiston paatés. Tietosuojaohjeistus.

11. Rekisterdidyn
oikeus saada péasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitgjélta vahvistus siitd, ettéd hénté koskevia henkiltietoja
kasitellaan tai etté niité ei kasitelld. Jos henkildtietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada
paasy henkilttietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkildtiedoista.
Jos rekisterdity esittaa pyynnon sahkaisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa
muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehdda myds henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa. Jos pyyntd tehdaan
henkilokohtaisen k&aynnin yhteydessa, on rekisterdidyn aina todistettava henkildllisyytensa.

Henkildllisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin  yhteyshenkildlle, joka paattdd tarkastuspyynnon

toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattdneen maaraama henkild. Pyyntd toteutetaan ilman
aiheetonta viivytysta.

12. Rekisterdidyn
oikeus tietojen

Rekisteroidylléa on oikeus oikaista itsedén koskevat epatarkat tai virheelliset henkiltiedot ottamalla
yhteyttd rekisterinpitdjaédn. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot

oikaisuun tdydennettynd muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetus 16 art.).
Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissd oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. Tiedot
korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

13. Muut Rekisterdidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa henkilGtietojen

henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

kasittelya, oikeus késittelyn rajoittamiseen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa ja oikeus tietojen
poistamiseen artiklan 17 mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita
hallinnollisia  muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-asetus 77 art.).
Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki




